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Erstellen eines Weblog-Eintrages 
 

1. Anmeldung 

Die Anmeldung zum Backend der Homepage erfolgt wie gewohnt über die Adresse 

http://www.mariatreu.at/typo3/: 

 

2. Menüpunkt „Nachrichten“ aufrufen (Hinweis: Je nach den vorhandenen Berechtigungen stehen 

noch weitere Punkte im Hauptmenü!) 

 

3. Zuerst „Weblog Einträge“ anklicken, dann den Punkt „Neuen Artikel anlegen“ auswählen 

http://www.mariatreu.at/typo3/
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4. Es öffnet sich nun ein Eingabeformular zur Erfassung des neuen Weblogeintrags: 

 

Das Eingabeformular besteht aus den Karteireitern Allgemein, Spezial, Medien, Kategorien & 

Beziehungen sowie Erweitert. Folgende Felder sind wichtig: 

 Allgemein 

o Verbergen: Damit kann ein Artikel gespeichert werden, wird aber nicht veröffentlicht, 

d.h. nicht auf der Homepage angezeigt 

o Titel: Der Titel des Weblogeintrags 

o Text: Der Text des Weblogeintrags 

 Spezial 

o Datum/Zeit: Hier können Datum und Uhrzeit eingestellt werden, die beim 

Weblogeintrag angezeigt werden 

o Autor (auf Grund eines Übersetzungsfehlers steht im System „Author“): Hier muss jene 

Person ausgewählt werden, die als Autor des Eintrages im Weblog angezeigt werden 

soll.  



 

4 

 Medien 

o Bilder: Hier können ein oder mehrere Bilder für den neuen Weblogeintrag ausgewählt 

werden. Auf „Durchsuchen“ klicken und ein Bild auswählen 

 

Sollen mehrere Bilder hinzugefügt werden, muss zwischendurch auf „Speichern“ 

geklickt werden. Damit wird das hinzugefügte Bild im System gespeichert und ein neues 

Bild kann ausgewählt werden. 

Mit Hilfe des Kartei-Symbols können auch Bilder aus der zentralen Dateiliste verwendet 

werden. 

ACHTUNG: Bitte das Bild bereits vor dem Upload entsprechend verkleinern, um 

Speicherplatz und Ladezeit möglichst effizient zu nutzen. Nähere Informationen zu 

Bildgröße und Speicherplatz in der Anleitung „Bild- und Dateiupload“. 

 Kategorie & Beziehungen: Hier sind keine Einstellungen erforderlich 

 Erweitert: Hier können externe (irgendwo im Internet) oder interne (auf unserem Server) 

Videos in den Weblog integriert werden. Im Bedarfsfall bitte an den Webmaster wenden. 

 

5. Nach Abschluss der Eingaben einfach auf „Speichern/Schließen“ klicken. 

 

Danach wird der Eintrag gespeichert und automatisch veröffentlicht, sofern nicht das „Verbergen“-

Feld auf der Allgemein-Seite gesetzt ist. 
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Bearbeiten/Ändern eines Weblogeintrages 
 

 

1. Anmeldung 

Die Anmeldung zum Backend der Homepage erfolgt wie gewohnt über die Adresse 

http://www.mariatreu.at/typo3/: 

 

2. Menüpunkt „Nachrichten“ aufrufen (Hinweis: Je nach den vorhandenen Berechtigungen stehen 

noch weitere Punkte im Hauptmenü!) 

 

3. Zuerst „Weblog Einträge“ anklicken, dann die Kategorie „Allgemein“ auswählen: 

http://www.mariatreu.at/typo3/
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Es werden automatisch alle Weblogeinträge angezeigt. Durch Anklicken des Bleistifts kann der Eintrag 

zur Bearbeitung geöffnet werden: 

 

Die weiteren Schritte entsprechen den Schritten beim Anlegen eines neuen Eintrags, die Felder sind 

jedoch bereits entsprechend befüllt: 
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Löschen eines Weblogeintrages 

 

 

1. Anmeldung 

Die Anmeldung zum Backend der Homepage erfolgt wie gewohnt über die Adresse 

http://www.mariatreu.at/typo3/: 

 

 

2. Menüpunkt „Nachrichten“ aufrufen (Hinweis: Je nach den vorhandenen Berechtigungen stehen 

noch weitere Punkte im Hauptmenü!) 

 

 

 

 

 

 

http://www.mariatreu.at/typo3/
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3. Zuerst „Weblog Einträge“ anklicken, dann die Kategorie „Allgemein“ auswählen: 

 
Es werden automatisch alle Weblogeinträge angezeigt. Durch Anklicken des Datensatzsymbols öffnet 

sich das Kontextmenü: 

 

In diesem Menü einfach den Punkt „Löschen“ auswählen: 

 

 


