PIARISTENPFARRE MARIA TREU [

M
MARIA TREU

Homepage der Pfarre Maria Treu

Anleitung fiir das
Content Management System

TYPO3 &

Teil 6

Wochenspiegel und Begegnhung

1080 WIEN, PIARISTENGASSE 43-45 « TEL. +43 1 405 04 25 * FAX. +43 1 40504 25- 30
EMAIL: PGR@MARIATREU.AT « WWW.MARIATREU. AT



PIARISTENPFARRE MARIA TREU

Einleitung

Die Veroffentlichung einer Begegnung oder eines Wochenspiegels erfolgt (so wie auch bei den
Fotoalben) nach zwei Schritten. Im ersten Schritt muss die Datei auf den Server transferiert werden, im

zweiten Schritt wird die jeweilige Ausgabeseite angepasst.

Der Upload der Datei ist in der Anleitung 1 ,,Bild- und Dateiupload® im Detail beschrieben. Fir jede

der beiden Veroffentlichungen ist ein eigenes Laufwerk (Wochenspiegel oder Begegnung) angelegt, auf
der das jeweilige Dokument abgelegt werden muss. Einziger Unterschied ist, dass beim Wochenspiegel
(auf Grund der hoheren Gesamtanzahl an Dokumenten) fiir jedes Jahr ein Unterverzeichnis vorhanden

ist.

Bei der Benennung sind folgende Konventionen einzuhalten:
e Wochenspiegel: ,,wosp-NN-JJ.pdf*, wobei NN fiir die fortlaufende Nummer im Jahr und JJ fiir

die zweistellige Jahresangabe steht.

e Begegnung: ,,bJG-A.pdf*, wobei ]G fir die Nummer des Jahrgangs und A fiir die Ausgabe

steht.

Der zweite Schritt — das Bearbeiten der jeweiligen Inhaltsseiten soll in dieser Anleitung im Detail

beschrieben werden.
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Erstellen eines Wochenspiegel-Eintrages

1. Anmeldung

Die Anmeldung zum Backend der Homepage erfolgt wie gewohnt iiber die Adresse

http://www.mariatreu.at/typo3/:

TYPO3

’ Anmeldung am Backend von Maria Treu

Benutzername |

Passwort [

2. Menitpunkt ,,Seite aufrufen (Hinweis: Je nach den vorhandenen Berechtigungen stehen noch

weitere Punkte im Hauptmenii!)

TYPO3 &

v s TYPO3 4.4.3
B Seite Content-Managemenit-System
@ Aieaigen TYPO3 ¥ TYPO3 CMS Ver. 4.4.3. Copyright @ 1998-2010 Kasper Skarhgj. Erweiterungen sind
Eigentum ihrer jeweiligen Autoren. Weitere Informationen erhalten Sie unter
¥ DATEI http://typo3.com/. Sie nutzen TYPO3 OHNE GEWAHRLEISTUNG; Details sind unter diesem Link

wverfiigbar. Dies ist freie Software und Sie diirfen sie unter gewissen Voraussstzungen verbreiten;
Details sind unter diesem Link verfugbar. Das Erscheinen dieses Hinweises zu verhindern, ist gesetzlich
wverboten.

(i Dateiliste

¥ BENUTZERWERKZEUGE

(&, Einstellungen Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

® Web

B seite Seiten erstellen und bearbeiten
Dieses Modul ermaglicht Thnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten.
Zuséatzlich bietet es einen Assistenten zur Auswahl einer Vorlage und
Verwaltung verschiedener Ubersetzungen einer Seite. Dieses Seiten-Modul ist
Bestandteil der Erweiterung "Templa\oila”.

@ Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und l4sst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.

1 Datei

3 Dateiliste Anzeige von Dateien und Ordnern
Dies ist das Dateiverwaltungssystem von TYPO3. Es erlaubt den Zugriff auf die
fiir Thren Benutzer giltigen Verzeichnisfreigaben. Mit diesem Modul kinnen Sie
Dateien hochladen, sie auf dem Server kopieren, verschieben und léschen.

=, Benutzerwerkzeuge

E: Einstellungen Benutzerprofil bearbeiten
Dieses Modul dient zur Konfiguration Ihres Backend-Benutzerprofils. Hier
kénnen Sie Thren Namen, Ihre E-Mail-Adresse, die benutzte Backend-Sprache
und einige andere allgemeine Systemeigenschaften fur Ihr Benutzerkonto
festlegen.

@ Hilfe

(Die verfiigb. Funk konnen abh von der Web-Site und IThren Zugriffsrechten variieren.)

3. Dann den Punkt ,,Wochenspiegel“ auswihlen. So wie auch auf der alten Homepage ist diese
Seite so gegliedert, dass der Besucher im ersten Abschnitt sofort einen Link zur aktuellen
Ausgabe findet. Darunter befindet sich fiir jedes Jahr ein Block mit Links zu den jeweiligen

Ausgaben, gegliedert nach den Zeiten im Kirchenjahr.
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http://www.mariatreu.at/typo3/

TYPO3 §

¥ WEB
B seite

»-[] Wochenspiegel

&> Anzeigen

¥ DATET
[ Dateiliste

¥ BENUTZERWERKZEUGE
£, Einstellungen

PIARISTENPFARRE MARIA TREU

Nicht verwendete Elemente Erweiterte Funktionen

* Br *

1, Wochenspiege!
Tout Module

tent Col 1

||

=l wichenspiegel

£ S mes)
i Text: Der Wochenspiegel ist das Bilder: !t
i+ | aKtueiie Termin-

i | Ankiindigungsblatt der Pfarre

i | Maria Treu. Je nach Bedarf und

it | 1ahreszeit erscheint es

it |wachentlich oder alle zwei

i |Wochen. Hier finden Sie die

} [aktuelle Ausgabe: 7/2011 Alle

! |weiteren Ausgaben dieses Jahres
1 sowie alle Ausgaben der

it |wesnangenen Jahre finden Sie
weitewnten auf dieser Seite.

[ |

11 FINGEY A
; [Texct: Weihnachtszeit 2010-12-19 Zeit im |,
i Pahreskreis 2011-01-16 , 2011-01-30, :
1 [2011-02-13 , 2011-02-27 Osterliche

¥ [BuBzeit 2011-03-13 , 2011-03-20 , i
! |2011-04-03 , Osterzeit Zeit im Jahreskreis| !
=ommerferien Zeit im Jahreskrais :
duuntzeit Weihnachtszeit

42010 PIEEY
| [Text: Weihnachtszeit 2009-12-20 Zeit im [}
i pahreskreis 2010-01-10 , 2010-01-17 , i
+[2010-01-24 , 2010-01-31 , 2010-02-07 , !
1+ [2010-02-14 Osterliche BuBzeit 2010-02-21| l:
i:|. 2010-02-26 , 2010-03-07 , 2010-03-14 , /4!
1 [2010-03-21 Osterzeit 2010-03-28 ,
Uhatieaa11 sninnaos anin.s

“ha

Demnach mussen mit jeder neuen Begegnung zwei Content-Elemente angepasst werden:

Zuerst der generelle Eintrag (erster Eintrag) und dann das Element des aktuellen Jahres (im

Normalfall das zweite Element). Da alle Arbeitsschritte prinzipiell in der Anleitung 2

,,Contentseiten im Detail beschrieben sind, werden diese hier nur kurz erklirt. Zuerst das

Content-Element ,,Wochenspiegel* zur Bearbeitung mit dem ¢-Symbol 6ffnen und auf den

Karteireiter ,, Text* wechseln. Dort muss nur die Nummer der Ausgabe sowie der Link auf das

richtige PDF gedndert werden. Zuerst also den Text ausbessern. Dann die Ausgabe mit der

Maus markieren und auf das @-Symbol klicken. Es 6ffnet sich ein Fenster, in dem Link auf

eine andere Datei gesetzt werden kann (ev. im Fenster etwas runter scrollen oder das Fenster

grof3er machen):

£\ Modify link
Link Seite Datei Externe E-Mail
entfernen URL

\Aktueller Link: fileadmin/user_upload/dokumente/wochenspiegel /2011 /wosp-
07-11.pdf

Zielfenster: -

In neuem Fenster Gffnen: Breite v x Hohe

stil: download -

Aktualisieren

Titel:

Verzeichnisbaum: Dateien:

B2011

Bwosp-01-11.pdf
wosp-02-11.pdf
wosp-03-11.pdf
\wosp-04-11.pdf
wosp-05-11.pdf
&nu&p—un—“.puf
B

» (5 Wochenspiegel &

Die gewtnschte Datei mit der Maus anklicken. Das Fenster schlief3t sich automatisch wieder

und der Link wird auf die neue Datei gesetzt.
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AnschlieBend die Bearbeitung des Content-Elements mit ,,Speichern und SchlieSen®

beenden:

Pfad: /') Wochenspiegel

Seiteninhalt "Wochenspiegel” auf Seite Wochenspiegel bearbeiten

Allgemein Text Medien
o Text:
Blockstil: Kein Blockstil i
Textstil: Kein Textstil A
B 7 % absac visEEEilalio@an
CRIO %Y
=

Der Wochenspiegel ist das aktuelle Termin- Ankiindigungsblatt der Pfarre Maria
Treu. Je nach Bedarf und Jahreszeit erscheint es wéchentlich oder alle zwei
Wochen.

Hier finden Sie die aktuelle Ausgabe:

Alle weiteren Ausgaben dieses Jahres sowie alle Ausgaben der vergangenen
Jahre finden Sie weiter unten auf dieser Seite.

3

4

Im zweiten Schritt muss das Content-Element fiir das aktuelle Jahr bearbeitet werden. (sollte
fir dieses Jahr noch kein Content-Element bestehen, kann einfach das Vorjahr kopiert werden,
anschlieBend den Inhalt des Elements entsprechend anpassen). Nach dem Offnen mit dem ¢ -
Symbol gleich auf den Karteireiter ,, Text* wechseln. In diesem Content-Element befindet sich
eine Tabelle, zur leichteren Bearbeitung kénnen die Tabellenrinder mit dem & -Symbol

angezeigt werden. Das sieht dann etwa so aus:

Seiteninhalt "2011" auf Seite Wochenspiegel bearbeiten

Aligemein Text
Text:
Brasd. Kein Blockstil -
Textstil:
B I % kein Blockformat vz iz &= @

e

An der entsprechenden Stelle das Datum der Ausgabe des Wochenspiegels eintragen und
wiederum mit Hilfe des @-Symbols mit dem richtigen PDF verlinken.
TIPP: Nach dem Eintrag des Ausgabedatums (noch vor dem Verlinken) den Beistrich setzen.

Wenn man es genau nimmt, stimmt der dann zwar nicht, er macht aber das Einfiigen des
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nichsten Eintrages etwas einfacher. Typo3 ist hier beim markieren des Textes und dem Setzen
des Links etwas eigensinnig. ..
Abschlieend die Bearbeitung des Content-Elements wieder mit ,,Speichern und SchlieBen®

beenden.

Nach Fertigstellung bitte die Linksetzung in der Ausgabeansicht testen.

Eventuell gewiinschte Hinweise und Verlinkungen auf der Startseite konnen (derzeit) nur durch den

Webmaster gesetzt werden. Bitte um kurze Nachricht per Email.
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Erstellen eines Begegnung-Eintrages

1. Anmeldung

Die Anmeldung zum Backend der Homepage erfolgt wie gewohnt iiber die Adresse

http://www.mariatreu.at/typo3/:

TYPO3

’ Anmeldung am Backend von Maria Treu

Benutzername |

Passwort [

2. Dann den Punkt ,,Seite* aufrufen (Hinweis: Je nach den vorhandenen Berechtigungen stehen

noch weitere Punkte im Hauptmenii!)

TYPO3 &

v wer

TYPO3 4.4.3
B Seite Content-Managemenit-System
@ Aieaigen TYPO3 ¥ TYPO3 CMS Ver. 4.4.3. Copyright @ 1998-2010 Kasper Skarhgj. Erweiterungen sind
Eigentum ihrer jeweiligen Autoren. Weitere Informationen erhalten Sie unter
¥ DATEI http://typo3.com/. Sie nutzen TYPO3 OHNE GEWAHRLEISTUNG; Details sind unter diesem Link
EE verfiigbar. Dies ist freie Software und Sie diirfen sie unter gewissen Voraussstzungen verbreiten;
ateiliste

Details sind unter diesem Link verfiugbar. Das Erscheinen dieses Hinweises zu verhindern, ist gesetzlich
werboten.
¥ BENUTZERWERKZEUGE

(&, Einstellungen Dies ist eine kurze Beschreibung der vorhandenen Module:

® Web

B seite Seiten erstellen und bearbeiten
Dieses Modul ermaglicht Thnen, Seiten zu erstellen und zu bearbeiten.
Zuséatzlich bietet es einen Assistenten zur Auswahl einer Vorlage und
Verwaltung verschiedener Ubersetzungen einer Seite. Dieses Seiten-Modul ist
Bestandteil der Erweiterung "Templa\oila”.

@ Anzeigen Seite anzeigen
Zeigt die aktuelle Seite an und l4sst Sie den Inhalt direkt bearbeiten.

1 Datei

3 Dateiliste Anzeige von Dateien und Ordnern
Dies ist das Dateiverwaltungssystem von TYPO3. Es erlaubt den Zugriff auf die
fiir Thren Benutzer giltigen Verzeichnisfreigaben. Mit diesem Modul kinnen Sie
Dateien hochladen, sie auf dem Server kopieren, verschieben und léschen.

=, Benutzerwerkzeuge

E: Einstellungen Benutzerprofil bearbeiten
Dieses Modul dient zur Konfiguration Ihres Backend-Benutzerprofils. Hier
kénnen Sie Thren Namen, Ihre E-Mail-Adresse, die benutzte Backend-Sprache
und einige andere allgemeine Systemeigenschaften fur Ihr Benutzerkonto
festlegen.

@ Hilfe

(Die verfiigb. Funk konnen abh von der Web-Site und IThren Zugriffsrechten variieren.)

3. Nach Aufruf des Punktes Begegnung werden die Content-Elemente dieser Seite angezeigt.
Entgegen dem Wochenspiegel befinden sich an oberster Stelle zwei allgemeine Content-
Elemente und dann erst das Archiv. Wihrend im ersten Content-Element die aktuelle Ausgabe

beschrieben wird, stehen im zweiten Absatz (zweites Content-Element) allgemeine
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Informationen zur Begegnung. Dieses Element muss daher nicht bei jeder Ausgabe angepasst

werden.

TYPO3 ®

Nicht verwendete Elements Erweiterte Funktionen
¥ WEB
Seite 3, Begegnung
_— B o Tout Module Content Col 1 Content Col 2
nzeigen
¥ DATEL . Fgegnung 2 SIPTH ¢
il Text: Aktuelle Ausgabe: Mirz - Mai 2011 Abschied won Schulrat

i |OL Hans Smejkal, Neuigkeiten aus dem Piaristenarden,

11| Aufgaben des Verkiindigungsausschuss, der neus

Mitarbeiterfragebogen,... Die Verteilung der Begegnung erfolgte

bis vor einiger Zeit ausschlieBlich per Post an alle Haushalte im

Pfarrgebiet sowie interessierte Personen auBerhalb der

Pfarrgrenzen. Aus Griinden des Umweltschutzes und natiirlich

i |auch aus finanziellen Grinden gehen wir immer mehr auf den

i | Versand per eMail aber. Wenn Sie Interesse daran haben, die

Begegnung zukiinftig automtatisch per eMail zu erhalten, melden :
sich bitte fiir unser eMailverteilservice unter i

begegaung@mariatreu.at an. i

]

Dis Pagegnung ist unser Pfarrblatt. Es erscheint v... 2 1 5el 53 32 €5

H Lr»_‘t: Die Begegnung ist unser Pfarrblatt. Es erscheint viermal im Jehr H
“mit dem Wichtigsten der letzten und einem Ausblick auf die kommendeing| i

¥ BENUTZERWERKZEUGE

=, Einstellungen

m

 Monate. Die Begeanung wird an jeden Haushalt im Pfarrgebiet zugestellt. |1
i [Sollten Sie Interesse an der Begegnung haben, aber auBerhalb des &
i [Pfarrgebiets wohnen, so wenden Sie sich bitte an die Pfarrkanzlei. Da die |
i Begegnung ein fixer Bestandteil unserer pastoralliturgischen Tatigkeit ist, | &
‘: wird sie grundsatzlich kostenlos versendet. Uber groBherzige Spenden
mittels der beigelegten Erlagscheine freuen wir uns aber besonders. Hier
inden Sie die Begegnungen seit 1997 als PDF zum Download. Wenn bei
leinigen Ausgaben die Bilder oder der Schriftzug &quot;Begegnungiquot;
jauf der ersten Seite fehlen sollte, so liegt dies daran, dass wir hier die
Dokumente verwenden, die auch unsere Druckerei verwendst, und die
nach den Vorgaben der Druckerei erstellt worden sind. Sclliten Sie

teresse an dlteren Ausgaben der Begegnung haben, so wenden Sid'sich
e andie Pfarrkanzlei. Wir lassen Ihnen gerne Kopien der frilicren
ahrgdnge zuremmen.

]

[EL#:re Ausgaben T B o e
" Text: Jahrgang 83 November - Dezember 2010 Liturgische Hohesunkte |1
i |bis Weihnachten, P. Mirek in Erinnerung an Pater Hartmann Thaler, ia

it Imemoariam P. Thaler, Bildungswerk - ,Auf den Spuren Martin Luthers",
'+ [Kinderkirche in Maria Treu,... Jahrgang 82 April - August 2010

it [Frihlingszeit ist Lagerzeit, 1500mal Wochenspiegel - ein Riickblick,

it liturgische Hehepunkte bis zum Sommer, harzlich willkommen F. Tomasz |1,
i Temski, Bericht der KFB, Wallfahrt der Generatienen, ... Dezember 2009 - !
!! Marz 2010 Der Offentlichkeitsausschuss hat ein neues Corporate Design
lentwickelt, Uberblick Gber die liturgischen Termine in Advent und
weihnachtszeit, Abendandachten, Zeitg "schichtin Gber P. Anton B
Krotenthaller, DKA 2010, ... September - November 2008 10. Jossfstadter] i}
Pfarrkirtag, Seniorenclub in Maria Treu, News uber den Kindergarten, i
nterview mit Hedi Stréher iber 40 Jahre KFB in Maria Treu, Umbauten

't lund Ver&nderungen im Sommer, ... Jahrgang 81 Juni - August 2009

i |Lange Nacht der Kirchen 2009, P. Mirek wird 50, Joseph Haydn und dis

!+ [Piaristen Teil 2, Dank an HOL Smejkal, geplantes Gittertor in der Ki‘che,
w120 Jahre Kfb in Maria Treu, Neues aus der Spielgruppe, Fronleislinam

i [2003,..... M&rz - Mai 2008 60 Jahre Ferienaktion Haiming, Sieilungnahme | i
des PGRs"zur aktuellen Kirchensituation Bildungswes, Joseph Haydn und |1
! Hia Piarictan Tail TUSA,0000  Fiemmus s Sons T alkErranmimass +alhina " L

Nach dem Upload der entsprechenden PDF-Ausgabe nach der Anleitung 1 ,,Bild- und
Dateiupload® miissen also nur mehr die beiden Content-Elemente (1 und 3) angepasst werden.
Zuerst das Content-Element ,,Begegnung® zur Bearbeitung mit dem ¢-Symbol 6ffnen und auf
den Karteireiter ,, Text* wechseln. Dort muss zuerst die Nummer der Ausgabe sowie der Link
auf das richtige PDF gedndert werden. Dies funktioniert analog zum Wochenspiegel. Darunter
werden die einzelnen Berichte dieser Ausgabe (entsprechend dem Inhaltsverzeichnis)
aufgezihlt. Am Karteireiter ,,Medien® muss nun noch das Bild der Titelseite ausgetauscht
werden. Daftir kann ebenfalls das PDF der Begegnung verwendet werden, Typo3 erzeugt
daraus automatisch ein JPG der ersten Seite und zeigt dieses an (Durchsuchen = Dateien
durchblittern = aktuelle Ausgabe der Begegnung auswihlen; Bildbreite 150 Pixel, Bild-Link-
Verweis aktualisieren). AbschlieBend die Bearbeitung des Content-Elements mit ,,Speichern

und SchlieBen® beenden.
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4. AnschlieBend muss die letzte Ausgabe der Begegnung im Archiv angefithrt werden. Dafur das
Content-Element ,,Altere Ausgaben zur Bearbeitung mit dem ¢-Symbol 6ffnen und auf den
Karteireiter ,, Text™ wechseln. Auch der Inhalt dieser Seite ist in einer Tabelle abgebildet, es
empfichlt sich daher auch hiet, die Tabellenrinder mit dem 2 -Symbol sichtbar zu machen.
Nun muss der Tabelle oben eine Zeile hinzugefiigt werden. Dafiir den Cursor in die erste Zeile
stellen und eine neue Zeile mit dem *&-Symbol einfiigen. In dieser Zeile wird nun Jahrgang
(sofern es sich um die erste Ausgabe dieses Jahrgangs handelt) und Ausgabe sowie die
Inhaltsbeschreibung eingefiigt. Dann muss die Ausgabe (wiederum mit Hilfe des @-Symbols)
mit dem richtigen PDF der Dateiablage verlinkt werden.

Seiteninhalt "Altere Ausgaben™ auf Seite Begegnung bearbeiten

Allgemein Text
Text:
Blockstil: Kein Blockstil v
Textstil:
B [ X Kain Blockformat vz =

Liturgische Héhepunkte
ibis Weihnachten, P. i
iMirek in Erinnerung an i =
Pater Hartmann Thaler, !

iIn memoriam P. Thaler,
:Bildungswerk - ,Auf den ::
iSpuren Martin Luthers®, !

i Kinderkirche in Maria
Treu

November -

iiJahrgang
1183 :Dezember 2010

Friihlingszeit ist

i b 11 agerzeit.1500mal
Pfad: body * table * thody » tr » td |,
/

Abschlielend die Bearbeitung des Content-Elements mit ,,Speichern und Schlieen*

beenden.

Nach Fertigstellung bitte die Linksetzung in der Ausgabeansicht testen.

Eventuell gewiinschte Hinweise und Verlinkungen auf der Startseite konnen (derzeit) nur durch den

Webmaster gesetzt werden. Bitte um kurze Nachricht per Email.
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